
 

 

Оценочные средства 

к практическому заданию I уровня 

 

«Задание по организации работы 

коллектива» 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Время, отводимое на выполнение задания: 60 минут. 

Максимальное количество баллов: 10 баллов: за выполнение задачи № 1 – 5 баллов, задачи 

№ 2 – 5 балла. 

 

Конфигурация рабочих мест: процессор: Intel Core i3 3225 2.50GHz; графика: Intel HD 

Graphics 4000@1920х1080; ОЗУ: 8ГБ; НЖМД: 1ТБ; монитор Philips 240V5Q; ОС: Windows 7 

Корпоративная; Офисный пакет: MS Office 2016 Professional; сетевой принтер: Kyocera FS-

1120D 

 

ЗАДАЧА № 1.  На основе предложенной ситуации   подготовить информационно-спра-

вочный документ. 

Условия выполнения задачи 1 

Материально-техническое обеспечение: 

 персональный компьютер с установленным офисным пакетом. 

Время, отводимое на выполнение задачи: 30 минут. 

Полученный в процессе выполнения работы файл распечатывается участником в трех эк-

земплярах. В правом верхнем углу каждого экземпляра участник указывает номер, получен-

ный на стадии кодирования. Распечатанные документы сдаются Жюри. 

 

ЗАДАЧА № 2. Составить проект организационно-распорядительного документа. 

Условия выполнения задачи 2 

Для выполнения задачи участник Олимпиады может воспользоваться дополнитель-

ными сведениями: 

 материалами, разработанными в ходе выполнения Задачи №1. 

Материально-техническое обеспечение: 

 персональный компьютер с доступом в сеть Интернет с установленным офисным па-

кетом. 

Время, отводимое на выполнение задачи: 30 минут. 

Полученный в процессе выполнения работы файл распечатывается участником в трех эк-

земплярах. В правом верхнем углу каждого экземпляра участник указывает номер, получен-

ный на стадии кодирования. Распечатанные документы сдаются Жюри. 

 

 


